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1. Marco de referencia

El Fondo de Operacién de Obra Sonora Si (FOOSSI), se crea como un organismo descentralizado de
la Administracién Publica Estatal, con personalidad juridica y patrimonio propio, sectorizado a la
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Recursos Hidraulicos, Pesca y Acuacultura.

A través de su Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos y su Sistema Institucional de Archivos
y en cumplimiento con lo dispuesto en los articulos 23, 24 y 25 de la Ley No. 166 de Archivos para
el Estado de Sonora, referentes a la planeacién archivistica, en este programa de trabajo se busca
establecer las bases que contribuyan a mejorar la organizacién y administracion de archivos.

2. Justificacién

El PADA 2026 tiene como propésito establecer el plan de trabajo anual para fortalecer las
capacidades técnicas de los servidores publicos que intervienen en los procesos archivisticos.
Asimismo, busca asegurar la conservacién documental, el cumplimiento normativo y el acceso
expedito a la informacion.

3. Objetivos

Ademds de promover la cultura archivistica, el programa orienta sus esfuerzos hacia los siguientes
objetivos:

e 3.1 0bjetivo general: Implementar acciones que contribuyan eficazmente a la organizacion,
identificacion, disposicién y conservacién de expedientes, con base en la normativa vigente
para archivos de tramite y concentracion, impulsando procesos de gestién documental que
garanticen la transparencia y la rendicion de cuentas.

e 3.2 Objetivos especificos:

¢ Actualizar y difundir los procesos de gestién y preservacién de documentos en los
archivos de tramite y concentracion.

¢ Capacitar permanentemente al personal que interviene en el ciclo vital de la
documentacion.

¢ Facilitar las transferencias primarias mediante la correcta clasificacion de
expedientes, optimizando asi el espacio fisico en los archivos de tramite.

¢ Asegurar el cumplimiento de las practicas archivisticas estipuladas por la Ley.

4. Planeacion
La mejora en materia archivistica se pretende alcanzar mediante la participacién conjunta entre el

Area Coordinadora de Archivos, los responsables de los archivos de tramite y de concentracién, y el
Grupo Interdisciplinario.
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e 4.1 Requisitos: Actualmente se cuenta con instrumentos de control y consulta; sin embargo,
es necesario formalizar, actualizar y difundir los procedimientos para facilitar su
implementacion y consulta.

¢ 4.2 Alcance: El presente programa es de observancia obligatoria para todas las Unidades
Administrativas, a fin de que los integrantes del Sistema Institucional de Archivos ejecuten
una adecuada gestién documental.

e 4.3 Actividades:

Publicacion del Informe de cumplimiento del PADA 2025 en el portal oficial del

Publicaciéon del PADA 2026 en el portal oficial del FOOSSI.

Actualizacion formal de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos.
Actualizacion del Manual de Procedimientos de Archivo.

Revision de formatos e instructivos de los instrumentos de control y consulta

Gestion de capacitaciones en materia de gestion documental y uso de instrumentos
Mesas de trabajo con los Responsables de Archivo de Tramite
Ejecucidn de las cuatro sesiones ordinarias trimestrales del Grupo Interdisciplinario.

Coordinacion de transferencias primarias de las Unidades Administrativas al Archivo

Mantenimiento del inmueble del Archivo de Concentracién y seguimiento a los

*
FOOSSI.
*
*
*
&
archivistica.
.
de control.
¢
*
*
de Concentracion.
*
espacios de Archivo de Tramite.
@

Asesoria técnica en gestion documental a los servidores publicos del FOOSSI.

e 4.4 Entregables: Los productos de trabajo que se obtendrén a partir de las actividades
proyectadas establecidas en el PADA son las siguientes:

Actividades Entregables |

Publicacién del Informe de cumplimiento del PADA 2025

Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025

Publicacién el PADA 2026 en el portal de internet

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026

Actualizacién del Sistema Institucional de Archivos

Oficio de designacidn o ratificacién de Responsables de Archivo de Tramite

Actualizacién del Manual de Procedimientos de Archivo

Manual de Procedimientos de Archivo

Revision de formatos e instructivos de instrumentos archivisticos |Formatos e instructivos validados

Gestidn de capacitaciones en materiade archivo

Listas de asistencia de los participantes al curso otaller

Reuniones Trimestrales del Grupo Interdisciplinario

Minuta o acta de reunion

Mesa de Trabajo con RAT's

Listas de asistencia de los participantes

Transferencias primarias al Archivo de Concentracién

Inventario de Archivo de Concentracion

Mantenimiento

Reporte fotogréfico

Asesorias técnica en gestion de archivo

Cédula de asesoria o reporte fotogrdfico

Elaboracién del Informe de cumplimiento del PADA 2025

Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026

Elaboracién del PADA 2026

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2027
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4.5 Recursos: Para la consecucion de las actividades, se estima los siguientes recursos y
suministros requeridos para ejecutar cada actividad.

4.5.1

4.5.2

Recursos humanos: Para cumplir los objetivos del programa de trabajo se cuenta
con los servidores publicos de las Unidades Administrativas del FOOSS! incluidos
los representantes del Sistema institucional de Archivos y el Grupo
Interdisciplinario en Materia de Archivos, durante su jornada de trabajo en los dias
laborales.

Recursos materiales: De los equipos de computo e impresoras, asi como del
material de oficina que ya se cuenta en el FOOSSI, no se estima su costo. Los
recursos presupuestales solo se aplicardn en caso de que se realicen adquisicién
de mobiliario o adecuacién de espacios al interior de las oficinas.

4.6 Tiempo de implementacién: Las actividades se realizardn durante el ejercicio 2026,
haciendo cortes trimestrales para revisar el seguimiento de las acciones y reportarlas en las
reuniones del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos.

4.6.1

Cronograma de actividades

Actividad / Mes| enero | Febrero

Publicacién del Informe de cumplimiento del PADA 2025

Publicacidon el PADA 2026 en el portal de internet

Actualizacion del Sistema Institucional de Archivos

Actualizacion del Manual de Procedimientos de Archivo

Revision de formatos e instructivos de instrumentos archivisticos

Gestién de capacitaciones en materia de archivo

Reuniones Trimestrales del Grupo Interdisciplinario

Mesa de Trabajo con RAT's

Transferencias primarias al Archivo de Concentracion

Mantenimiento

Asesorias técnica en gestion de archivo

Elaboracién del Informe de cumplimiento del PADA 2025

Elaboracién del PADA 2026

Coordinador de Archivos del FOOSSI

Elaboré

ucas Antonio Oroz Rojo
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